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ATO CONVOCATORIO N°. 19350-26

A SUSTENIDOS ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA, organizagédo social de cultura, inscrita no
CNPJ sob n°. 01.891.025/0001-95 com endereco na Rua Libero Badarg, 293 — 23A, Centro — Sao
Paulo SP CEP 01.009-9079, em conformidade com seu Regulamento de Compras e Contratacbes de
Obras e Servigos e com o Decreto n°. 50.611, de 30 de margo de 2006, torna publico que no periodo
de 25 de maio de 2026 a 2 de junho de 2026 recebera propostas para a prestagdo dos seguintes

servicos:

CONTRATACAO DE SERVICO — LOCACAO DE NOTEBOOKS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SEDE DA SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURAE
CONSERVATORIO DE TATUI

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 02/06/2026

ESCLARECIMENTOS ATE: 01/06/2026

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Ato Convocatério a contratagdo de empresa para locagao ou
comodato de 73 notebooks a serem utilizados pelos empregados da sede e Conservatorio de Tatui

Sustenidos.

1.2. Especificagido: notebooks novos ou seminovos em bom estado; com processador Intel Core i5 ou
superior ou AMD Ryzen ou superior, 102 geragdo ou acima; com minimo de 8GB de memdria; SSD de
ao menos 240 GB; sistema operacional Windows 10 Pro ou superior. Podendo ser de uma das

seguintes marcas: Lenovo, Dell ou HP.”

1.3. A contratada deve ter capacidade de substituicdo dos equipamentos e manutengao integral nos
prazos definidos. Realizando visitas técnicas da equipe de Tl as instalacbes da contratada.

Manutencao integral durante todo periodo de locagéo, que devera ser prestado no local em até 2 dias
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Uteis, ou troca de equipamento em até 3 dias Uteis.

Estara incluido no contrato o seguro contra perda, furto, roubo ou destruicdo do equipamento.

1.4. Local de entrega ou realizagao dos servigos:
Rua Libero Badaro, 293 — 23A, Centro — Sdo Paulo SP CEP 01.009-9079
Rua Sao Bento, 415 — Centro — Tatui — Sdo Paulo CEP: 18.270-820

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Possibilitar que o equipamento utilizado pelo empregado, no desempenho das suas atividades em
casa, seja o mesmo utilizado no cumprimento da carga horaria na sede, conforme politica de Home
Office estabelecida. Nesse sentido, aumentara a produtividade dos empregados, uma vez que as
estacdes nao sao fixas e a cada presenca na sede demanda a instalagcao dos sistemas utilizados.
Também a redugao de despesas de manutencao ou substituicdo de equipamentos, que passa a ser

da contratada.
3. DO ENVIO E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

3.1. As “PROPOSTAS COMERCIAIS” serao recebidas acompanhadas da documentagao solicitada,

dentro do periodo determinado no presente Ato Convocatoério, devendo ser encaminhadas por e-mail.

3.2. Havendo a necessidade de qualquer esclarecimento para formatacdo da “PROPOSTA
COMERCIAL”, as duvidas poderdao ser encaminhadas por escrito, para o e-mail

compras@conservatoriodetatui.org.br Os e-mails serdo respondidos em até 24 (vinte e quatro) horas,

respeitando a data limite para esclarecimento das duvidas.

4. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO E HABILITAGAO

Comprovagao regular de existéncia da empresa ha no minimo 03 anos, vistoria técnica obrigatdria,
experiéncia na prestacao de servicos de Terceirizados de Mao de Obra e qualidade de performance
(mediante declaragao de clientes/portfélios especificos e demais documentos que possam balizar tais

critérios).
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Poderao participar do certame todos os interessados, cujo objeto social defina ser do ramo de

atividades comprovadamente pertinente ao objeto da contratagdo, que preencherem as condigbes

para contratacao e de habilitacdo constantes deste ato convocatorio.

4.1. Em atencéo as diretrizes de integridade e conformidade institucional, fica expressamente vedada
a participacado neste Ato Convocatorio de pessoas fisicas ou juridicas que tenham, no admbito de
contratagdes anteriores com a Sustenidos Organizacao Social de Cultura ou com quaisquer de seus
equipamentos culturais:

A. Sofrido rescisdo contratual motivada por inadimplemento ou culpa, hipétese em que o

impedimento ter vigéncia de 3 (trés) anos, contados a partir da data da rescisao.

B. Sido penalizado contratualmente com multa pecuniaria em decorréncia de falhas na
execucao do objeto contratual, caso que o impedimento serd aplicado com base na gravidade da

infragao, nos termos informados na notificagado de imposicdo de multa.

C. Participagdo de interessados que se enquadrem nessas condigdes implicara na

desclassificagado automatica.

4.2. A empresa vencedora integrara um banco de dados especifico que tera prazo de validade de 12
doze meses.

4.3. Os interessados em participar deverao enviar os documentos listados abaixo, dentro do prazo de
divulgacdo do presente Ato Convocatorio, as empresas deverdo enviar a Sustenidos fotocopias

legiveis dos seguintes documentos:

A — Copia do Contrato Social ou ultima alteragédo, devidamente registrados na Junta Comercial do
Estado de Sao Paulo — JUCESP;

B — Proposta de prestagéo de servicos contendo apresentacdo da empresa, argumentacao relativa a
forma como pretende presta-los (seja em termos de regido, quantidade de credenciados, etc.), e os

precos praticados.
C — Copia do CNPJ

D — Portfélio com cliente e referéncias;

E — Certiddo Negativa de Débitos Municipais
F — Certidao Negativa de Débitos Estaduais

G — Certidao de Regularidade de FGTS - CRF
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H — Certiddo Negativa de Débitos Federais (Divida Ativa da Unido)

| — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

J — Minimo de 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica

4.4. Serao desclassificadas todas as empresas que encaminharem documentos e “PROPOSTA

COMERCIAL” em desacordo com as exigéncias deste Ato Convocatoério.
4.4. Os documentos entregues poderao ser originais ou copias desde que estejam legiveis.
5. DAPROPOSTA COMERCIAL

5.1. A“PROPOSTA COMERCIAL” devera ser entregue redigida, em papel timbrado da empresa, sem
emendas, rasuras, entrelinhas que alterem os seus termos, contendo Razao Social, CNPJ/MF, e
endereco da empresa com CEP, numero(s) de telefone(s) e e-mail, com folhas rubricadas e a ultima

assinada e datada pelo Representante Legal da empresa.

5.2. Os participantes deverao indicar o prazo de validade da “PROPOSTA COMERCIAL”, que nao
podera ser inferior a 30 (trinta) dias, contados da data da proposta, podendo ser prorrogada conforme

anuéncia entre as partes.

5.3. A prestacao do servigo devera ocorrer apds a assinatura do contrato com vigéncia de 12 meses.
O servigo sera prestado conforme metodologia apresentada pelo prestador de servigos e sera alinhada
no inicio dos trabalhos para contemplar as necessidades da organiza¢do, devendo as empresas
participantes descreverem na “PROPOSTA COMERCIAL” a metodologia utilizada.

5.4. A“PROPOSTA COMERCIAL” devera conter preco unitario e total do servigo, expresso em moeda
corrente nacional, apurados na data da sua apresentagdo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria. Nos precos deverao estar incluidos, todas as despesas e custos,
como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto do presente processo, assim como o custo com

0 envio de amostras e provas.

5.5. Os dados bancaérios (Banco, Agéncia e Conta-Corrente) da Pessoa Juridica deverao constar na
“PROPOSTA COMERCIAL” para depésito dos pagamentos conforme disposto no presente Ato

Convocatorio.
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6. VIGENCIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

6.1. O contrato decorrente do presente Ato Convocatério sera firmado pelo periodo de 12 meses,

podendo ser renovado, mediante termo aditivo, a critério da contratante.

6.2. Na hipotese de renovacdo do prazo de vigéncia, a Sustenidos podera realizar pesquisa de

mercado para avaliar a vantagem dos prec¢os praticados.

6.3. O contrato podera ser rescindido mediante aviso prévio com 30 dias de antecedéncia, sem 6nus

para as partes.

6.4. A empresa vencedora somente iniciara a prestacido dos servigos apds a assinatura do contrato.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Serdo consideradas desclassificadas as “PROPOSTAS COMERCIAIS” apresentadas que nao

atenderem as exigéncias do presente Ato Convocatorio.

7.2. Nao atendidas as condi¢des para participar da presente sele¢ao sera desconsiderado o pedido
de participacdo da empresa e disponibilizada a devolugdo dos documentos entregues no prazo de 10

(dez) dias uteis.

7.3. Nao serdo levadas em consideragbes vantagens ou desvantagens nao previstas no Ato
Convocatério bem como nao serdo admitidas corre¢des de dados técnicos e financeiros apds a entrega

da “PROPOSTA COMERCIAL”, salvo equivoco ou omiss&o que ndo interfira no julgamento.

7.4. As empresas que apresentarem a “PROPOSTA COMERCIAL” e os documentos exigidos nos
termos deste Ato Convocatério se necessario serdo chamadas para expor a “PROPOSTA

COMERCIAL” e apresentar os Empregados que serao destinados a prestagao dos servicos.

7.5. Caso ocorra o empate entre duas ou mais propostas, o desempate sera feito pelo critério
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“PRECO”, desta forma sera dada como vencedora a empresa que ofertar o menor preco.

7.6. A Empresa vencedora sera divulgada no site da Sustenidos e acionada por e-mail para

formalizagao e assinatura do contrato de prestacao de servigo.
8. DOS RECURSOS

8.1. Do resultado da selegéo cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis do recebimento do aviso
eletrénico (e-mail), dirigido a Diretoria Administrativo-Financeira, que devera ser devidamente

protocolado no Nucleo de Compras. Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio.

8.2. Interposto o recurso, a Sustenidos tera até 15 (quinze) dias uteis para julga-lo e comunicar a sua

decisdo as demais empresas participantes.

8.3. Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a

Sustenidos entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisao recorrida.
9. DA CONTRATAGAO
9.1. Os servicos serao iniciados somente apds a assinatura do contrato por ambas as partes.

9.2. Fica assegurado a Sustenidos o direito de confirmar ou ndo a realizagdo da contratagéo, de acordo
com sua necessidade, conveniéncia, disponibilidade de recursos e outros fatores que possam interferir

nessa decisao.

9.3. Sera elaborado um contrato de prestacao de servigo, o qual estabelecera, com clareza e precisao,
as condicdes para execugao dos servicos. O documento sera encaminhado por e-mail a empresa

vencedora, para que seja validado até 48 (quarenta e oito) horas.

9.4. Para a assinatura do contrato, serdo observadas as validades das certiddes apresentadas e caso
0 prazo de alguma delas tenha expirado, esta devera ser reapresentada com o prazo de validade

vigente.

9.5. A omissao ou manifestagdo tardia da empresa vencedora, no tocante a aprovagao da minuta

contratual enviada pela Sustenidos, podera acarretar a desclassificagdo da empresa e a convocagao
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dos fornecedores remanescentes, a critério da Sustenidos, nos termos do Artigo 16, §2° do

Regulamento Para Aquisicdo de Bens e Para a Contratagao de Obras e Servigos.
9.6. O vencedor sera convocado para assinar o contrato. A recusa injustificada em aceitar os termos
da minuta contratual ou mesmo a omissdao quanto a retirada do instrumento dentro do prazo

estabelecido neste Ato Convocatério, caracterizardo o descumprimento total da obrigagao assumida.

9.7. A Sustenidos designara um Gestor para o contrato, sendo este o responsavel por acompanhar os

servigos que serao prestados.
10. PRECO, FORMA E CONDIGCOES DE PAGAMENTO
10.1. As empresas deverao apresentar o valor unitario e o valor total da proposta.

10.2. Somente serdo realizados pagamentos pela prestagédo dos servigos mediante a apresentacao de

documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura). Nao serao admitidos Recibos ou depdsito em conta corrente.
10.3. Nao serao recebidas Notas Fiscais/Faturas emitidas ou entregues entre os dias 21 (vinte) e 31
(trinta e um) de qualquer més, devendo as Notas Fiscais/Faturas relativas a esse periodo serem

emitidas e entregues apds o inicio do més subsequente.

10.4. Os pagamentos somente ocorrerdao nos dias 5 (cinco), 15 (quinze) ou 25 (vinte e cinco) de cada

més, desde que posteriores a apresentacao e aceite das Notas Fiscais/Faturas.

10.5. Os valores mensais relativos a prestacao de servigos pela empresa serao apurados e pagos

ap6s a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura e o ateste desse documento pelo Gestor do Contrato.

10.6. Nao serao admitidas Notas Fiscais/Faturas que discriminem despesas estranhas ao objeto da

contratacdo.

10.7. Aempresa vencedora n&o podera pleitear quaisquer pagamentos motivados por eventuais falhas
ou erros contidos em sua “PROPOSTA COMERCIAL”.

11. DA INEXECUGAO E RESCISAO CONTRATUAL
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11.1. O atraso injustificado para inicio dos trabalhos ou a sua execugao/inexecucao, total ou parcial,
poderdo acarretar, a critério da contratante, a rescisdao do presente instrumento, sujeitando-se a

contratada ao pagamento de multa de 10% sobre o valor total da avenca, além das perdas e danos

eventualmente ocasionados.
12. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

12.1 Utilizar de maneira adequada o equipamento disponibilizado em carater de locacdo ou comodato,
sendo expressamente proibida sua comercializagdo, cessao, locagéo, sublocagéo ou transferéncia a

terceiros;

12.2. N&o instalar qualquer software nao revestido de todas as permissoes e licencas de uso;

12.3. Nao efetuar e ndo permitir que terceiros fagcam qualquer intervencdo e/ou modificacdo de
quaisquer parametros de configuracdo do Equipamento instalado pela CONTRATADA, inclusive
reparos e manutencdo no referido Equipamento, exceto, no caso de empresas direcionadas
exclusivamente pela CONTRATADA,;

12.4. Informar a CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa comprometer o servico de locagao;

12.5. Prover e manter todas as condi¢des necessarias para assegurar a integridade e funcionamento

do Equipamento instalado em suas dependéncias;

12.6. Permitir, desde que previamente agendado, o livre acesso de funcionarios da CONTRATADA
e/ou seus subcontratados, devidamente identificados, ao enderegco em que consta o Equipamento

locado para a realizacéo de vistorias, manutencao e ou retirada do mesmo;

12.7. Reconhecer que o Equipamento pode ser eventualmente afetado por motivos técnicos, em razao

de reparo e/ou manutencao podendo acarretar na troca de Equipamento;
12.8. Indicar pessoa(s) responsavel (is) pelo recebimento do Equipamento no ato da contratacao;

12.9. Responsabiliza-se integralmente pela segurangca de seus dados e sistemas, preservando-se
contra perda de dados, através da realizagdo de back-up das informagdes geradas, na periodicidade

que entender necessaria;
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13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Garantir que o Equipamento fornecido a CONTRATANTE, por objeto do Contrato, possua
softwares revestidos das licencas de uso necessérias para a utilizacdo da CONTRATANTE;

13.2 Garantir a manutengdo do Equipamento, disponibilizando para tanto uma central de
atendimento a CONTRATANTE, durante 10 (dez) horas por dia, 5 (cinco) dias por semana,
através do numero tipo 0800 ou e-mail, por meio do qual a CONTRATADA prestara

assisténcia remota ou, se necessario for, local, sem limitacdo de quantidade;

13.3 Os atendimentos serédo realizados com a solugéo do problema da seguinte forma:

a) Em até 24 (vinte e quatro) horas Uteis para chamados relativos a computadores, hardware

e software, sempre em horario comercial;

b) Cabera ao setor usuario do equipamento providenciar chamado junto a contratada para

manutencao de hardware e/ou software quando necessario;

c) O servico de manutencdo engloba a manutencao fisica dos equipamentos incluindo reparo

no local e troca de pecas;

13.4 Para garantir a inviolabilidade dos computadores, os mesmos deverdo possuir protecao
através de chave ou selo de seguranga, impedindo o0 acesso ao interior do gabinete dos

computadores;

13.5 Para garantir a qualidade, os equipamentos a serem fornecidos pela empresa deveréo
apresentar, juntamente com a proposta de precos, o Certificado de Conformidade de acordo

com as seguintes Normas Aplicaveis dos respectivos equipamentos, conforme segue:

13.6 Certificado ou Relatério de Avaliacdo de Conformidade, emitido por um 6rgéo credenciado
pelo Sistema Brasileiro de Certificacdo do INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia,

Normalizacao e Qualidade Industrial) ou certificado internacional similar, comprovando que o
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equipamento ofertado esta em conformidade com a norma IEC 60950 (Safety of Information
Technology Equipament Including Eletrical Business Equipament), devendo constar a marca

e 0 modelo do equipamento ofertado neste documento, para seguranca do usuario contra

incidentes elétricos e combustdo dos materiais;

13.7 Todos os certificados acima deverao ser apresentados junto aos catalogos dos equipamentos

no envelope da proposta além das seguintes comprovacgoes:

13.8 Comprovacao que o equipamento ofertado esta relacionado na lista de compatibilidade de
hardware (HCL) Microsoft, para sistema operacional Windows 10 64bits;

13.9Comprovacao que o equipamento ofertado esté relacionado na lista de compatibilidade de

hardware, para sistema operacional Linux Ubuntu;

14.CONDICOES GERAIS:

14.10 prazo de instalagcdo, configuracao e ativagéo dos servi¢os devera ser de no maximo 10(dez)

dias corridos a contar da assinatura do contrato;

14.2 A empresa vencedora efetuara a completa instalacdo, configuracdo e ativacdo os
equipamentos, atendendo integralmente as caracteristicas e as necessidades da Sustenidos
Organizagdo Social de Cultura e responsabilizando-se por todas as conexdes, materiais,
acessorios e mao de obra necessaria para o seu bom funcionamento;

14.3 A instalagdo, configuracdo e ativacdo dos equipamentos e servicos deverdo ser efetuadas
dentro do expediente normal Sustenidos Organizacao Social de Cultura, em data e horario a
serem determinados Nucleo de Tecnologia da Informagéo.

15. DAS DISPOSIGOES ESPECIAIS DO SERVIGO

15.1. A empresa contratada na realizagdo dos servigcos devera obrigar-se a:
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a) Manter sigilo sobre dados, informagdes que vier a receber da Sustenidos, ndo podendo os utilizar

para finalidade diversa da prevista neste contrato, sob pena de vir a ser responsabilizada nas esferas

competentes;

b) Autorizar a Sustenidos a plena utilizagdo e aplicagao dos produtos da contratacdo, inclusive em
outras unidades ou filiais que porventura venham a ser inauguradas no futuro, sem a necessidade de

pagamento de preco adicional, bénus ou royalties.
16. DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1. Fica assegurado a Sustenidos, sem que caiba aos participantes qualquer indenizagao:

a) Prorrogar o prazo do presente Ato Convocatério para recebimento de propostas, dando

conhecimento aos interessados;
b) Cancelar, no todo ou em parte, o presente Ato Convocatério, dando ciéncia aos interessados;

16.2. As empresas deverao responsabilizar-se por todos os encargos de possivel demanda trabalhista,
civil ou penal, relacionadas a prestacao dos servicos, pelos encargos fiscais e comerciais, resultantes

desta prestacéo de servicos;

16.3. As empresas deverdo assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a

Sustenidos.

16.4. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos na condigao anterior,
nao transfere a responsabilidade por seu pagamento a Sustenidos, nem podera onerar o objeto do
presente Ato Convocatorio, razdo pela qual a Contratada renuncia expressamente a qualquer vinculo

de solidariedade, ativa ou passiva, para com o a Sustenidos Organiza¢ao Social de Cultura;

16.5. Os casos omissos relativos ao presente Ato Convocatério serdo resolvidos pela Diretoria

Administrativa Financeira, ouvidas as areas competentes.
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Sao Paulo, 25 de maio de 2026

Sustenidos Organizacao Social de Cultura
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