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CONTRATACAO DE SERVICO
Divulgacao: 509-23

Em conformidade com o Regulamento de Compras e Contratagdes de Obras e Servigcos da Organizagéo Social de
Cultura “SUSTENIDOS ORGANIZAGCAO SOCIAL DE CULTURA”, decreto n®. 50.611, de 30 de margo de 2008,
divulgamos que no periodo de 06 de nhovembro de 2023 a 08 de nhovembro de 2023 receberemos propostas de
orcamento para:

Contratacao de Servigo — Consultoria

Descricao/Especificacoes:

Iltem QDT Descricao

Contratagcdo de uma para realizar andlise e conciliagdo contabil.

Essa comparacgdo de valores é a maneira que foi encontrada de ter certeza dos valores
importantes para a entidade. Um ndmero errado pode ndo sé prejudicar financeiramente,
como judicialmente. A conciliagdo ajuda em provar os valores, datas, juros e empréstimos.
Esse é um dos motivos de realizar esta pratica. Esse processo garante a veracidade das
informacgdes e que nenhum erro passara despercebido. A partir dele vocé evita erros que, ao
fim, pode prejudicar as finangas.

No geral a conciliagao é importante para:

¢ Validar informacoes;

e Comparar numeros;

e Evitar que erros passem despercebidos;

¢ Ajudar no levantamento do balango patrimonial.
BENEFICIOS:

Uma série de vantagens podem ser extraidas quando implementamos a rotinas de
Conciliacdo Contabil em uma entidade, como:

¢ Corte de custos operacionais aliado a ganhos na qualidade dos processos

» Definicdo e padronizacdo de documentacgdo de suporte do fechamento contabil mensal e
anual;

¢ Melhoria no tempo de entrega das informagGes contabeis e financeiras;
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¢ Melhorias no processo de divulgacdo e etapas do fechamento contabil;
* Maior capacidade para identificar e corrigir langamentos contabeis e registros incorretos;

* Reducdo de complexidade das atividades por meio da implementagdo de processos
padronizados;

¢ Treinamento dos responsaveis pela atividade de reconciliagao;

¢ Entendimento e avaliacdo dos processos, a fim de compreender a causa-raiz dos problemas
gue impactam a contabilidade;

* Andlise dos registros contabeis e financeiros, analise da causa das divergéncias, definicdo
dos ajustes contdbeis e revisdo de toda a documentacdo gerada.

1. ESCOPO DOS TRABALHOS

A entidade teve implementagdo de novo sistema ERP SAP a partir de 12 de maio de 2023,
sendo que anteriormente era utilizado o ERP Datasul, sendo que somente a contabilidade de
uma das unidades culturais era realizado por escritério de contabilidade terceirizado. Nesse
contexto, foram realizados o mapping (de/para) dos sistemas antigos para o novo na data de
transicdo. Existem na entidade as seguintes unidades culturais:

*Move;

e Musicou;

¢ Sede;

e Tatui; e

¢ Teatro Municipal — SP

Escopo do trabalho consiste em levantar a conciliagdo das contas contdbeis patrimoniais e
por consequéncia resultado do ano de 2023 da Entidade e suas respectivas Unidades e
fazer analise dos possiveis erros contabeis que possam vir a ocorrer, gerando composi¢des
dos saldos apds o confronto com os controles internos correspondentes. Essas conciliagdes
sdao apuradas através dos seguintes processos:

® A conciliagdo comeca no controle financeiro

® Elenco de todas as contas contabeis

e Determinar o periodo para a conciliagcdo que no caso é o ano 2023.
® Comparacdo de valores

¢ Conciliacdo dos projetos a executar X reconhecimento da recita conforme ITG 2000 (R1)
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® Correcao de erros encontrados

® Envio da conciliagdo devera bater com o saldo do balancete consolidado. No entendo
devera haver andlise interna dos saldos por unidade cultural.

ETAPAS DE EXECUCAO:
Etapa 01

Solicitacdo de relatérios contabeis tais como balancetes e razdes, bem como relatérios
operacionais, para confronto com o contabil.

Etapa 02

Efetuar a conciliacdo dos registros contabeis com os saldos dos relatérios operacionais
correspondentes e elaborar planilhas de composicdo de saldos, analisando os possiveis erros
ou incorregoes;

Etapa 03

Efetuar o levantamento e andlise dos erros e/ou apropria¢des indevidas encontrados na
contabilidade e propor os lancamentos de regularizacdo dos saldos. Nessa etapa podemos
propor correcoes e adaptacGes as Normas existentes para as Entidades sem Fins Lucrativos
ITG 2002 (R1).

Etapa 04

Revisdo dos saldos contabeis do balancete apds langamentos de regularizacdo, e confronto
com as planilhas de controle de conciliagao;

Etapa 05

Entrega de relatérios com todas as planilhas de conciliagdo e analise efetuadas
mensalmente, dando énfase ao fechamento com os saldos contabeis.

Salientamos que a conciliagao devera bater com o saldo do balancete consolidado. No
entanto devera haver especificagdo de qual unidade cultural se refere cada langamento
que comp6em o saldo conforme exemplo abaixo.
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SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE CULTURA

CONCILIAGAO CONTABIL DE CONTAS

conta: ADIANTAMENTO FERIAS | codigo da conta ;1.01.02.02 002 | set-23
RAZAO CONTABIL RELATORIO AUXILIAR | DATA DE| TRANSAGAO
DATA [TRANSAGA DESCRIGAQ = 2 : 3
¢ ¢ DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO | ACERTO| DEACERTO
30/04/2023 9171 THEATRO  [SALARIOS A PAGAR 147.651.34
31/05/2023 14880 TATUI SALARIOS (10.918,94)
31/05/2023 14880 SEDE SALARIOS (3.175.74)
31/05/2023 14880 MUSICOU  |SALARIOS (1.065.55)
REA (132.491,11,
NOME E VISTO DO RESPONSAVEL : VISTO DE CONFERENCIA : CLAUDIA DOS ANJOS | DATA DE CONFECGAD :
06/11/23 11:35

CRUZAMENTOS COM AS INFORMAGOES OPERACIONAIS:

As conciliagGes contabeis serdo efetuadas mediante ao dos valores dos balancetes com os
seguintes relatérios operacionais:

Relatérios
Rubrica Descrigiio operacional Observacoes
Efetuar o cruzamento dos extratos|
com os saldos do balancete
1.01.01.02 Bancos conta movimento Extratos bancarios
Efetuar o cruzamento dos extratos|
de aplicagdo com os saldos do
balancete, atentando para|
apropriagio de rendimentos e
1.01.01.04 Aplicacdes Financeiras Extratos de Aplicacdo | retencdes.
execucgdo: realizacdo:
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Relatério Financeiro

Balanceamento com o saldo do
relatorio do contas a receber por]
titulo, atentando para a corretal

1.01.02.01 Contas a Receber do contas a receber classificacio
Confronto dos adiantamentos de]
Folhas de pagamentos | salarios, rescisdes, férias, 13°
e demais relatorios de | salarios com as respectivas folhas
1.01.02.02 Adiantamentos controle de pagamentos e recibos.
Verificar as origens dos valores ¢
1.01.02.03 Tributos a recuperar Planilhas e retengdes | compor os saldos adequadamente
Relatorio de controle | Confronto com os relatorios de
de itens do registro dos estoques atentando|
1.01.03.01 Estoques almoxarifado para a correta classificagio.
Observar se os saldos contabeis
estdo de acordo com os controles
1.02.03.01/ Relatorio de controle | individuais de bens
08 Imobilizado/Sucedidos individual de bens
Observar se os saldos contabeis
estdo de acordo com os controles
individuais de aquisi¢do dos bens
1.02.03.02 Software Relatorio de controle
Confronto saldos contabeis estdol
de acordo com os calculos de
depreciagdo e amortizacio.
1.02.03.03/ Depreciacgio/ Relatorio de controle
04/09 Amortizagio/Sucedidos individual de bens
Verificar as origens dos valores e
compor os saldos adequadamente,)
Folhas de pagamento, | de acordo com folhas e planilhas de
recibos, calculos de calculo.
2.01.01.01 Obrigagdes trabalhistas tributos
Confronto saldos contabeis estio|
Relatério de provisio | de acordo com os referidos
2.01.01.02 Provisdes trabalhistas de férias ¢ encargos relatdrios
Verificar as origens dos valores ¢
compor os saldos adequadamente,
Folhas de pagamento, | de acordo com folhas e planilhas de
Encargos sociais e previdenciarios | recibos, calculos de cileulo.
2.01.01.03 a recolher tributos
Confronto saldos contabeis estdo|
Planilhas de calculo, de acordo com os referidos
notas fiscais, folhas de | relatorios
2.01.01.04 Obrigagdes tributarias a recolher pagamento
Cruzamento com as informacdes
contidas no relatorio do contas a
pagar.
2.01.01.05 Outras Obrigagdes Contas a pagar
Confronto saldos contabeis estio|
2.01.01.0%/ Planilhas e/ou relatorio| de acordo com os referidos
08/09 Projetos a executar FTM de execugio relatorios
Observar se os saldos contabeis
estdo de acordo com os controles
Relatério de controle | individuais de bens
2.02.02.01 Saldo de prestacdo de contas individual de bens
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Condicoes Comerciais

1. Condi¢cdes comerciais

e Discriminar o valor unitario e o valor total da proposta
e Impostos e taxas incidentes

e Garantia ofertada ou retransmitida (fabricante)

e Prazo de Validade do produto/servigo

2. Condicées gerais da proposta

e Constar na proposta a Razao Social, endereco completo, CNPJ e
telefone

e Prazo de entrega ( dias uteis)

e Prazo de validade da proposta

e Condicoes de pagamento (Boleto / Deposito Bancério — dados p/
deposito)

e Prazo de Validade do produto/servigo

3. Condicao de participacao

Cartdo do CNPJ
Contrato Social e alteragbes
Comprovante de Inscricao e Situagao Cadastral

Identificada ma qualidade do material/servigo entregue pela empresa fornecedora, essa se obriga a efetuar a
troca.

Nao serao aceitas propostas que estiverem em desacordo com o descritivo do presente documento.

Os interessados deverdo encaminhar proposta em papel timbrado da empresa com enderego, telefone, fax, nome e

assinatura do responsavel pelo orcamento ao Nucleo de Compras, (compras@sustenidos.org.br),

Na proposta a deverd constar a descrigéo clara e precisa do objeto do presente processo, sem inclusdo de qualquer
encargo financeiro ou previsao inflaciondria.

Nos pregos propostos deverdo estar incluidas todas as despesas e custos, diretos ou indiretos relacionados com o

fornecimento do objeto, como por exemplo: transportes, fretes, seguros, etc.

execucgdo: realizacdo:
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Os precos ofertados permanecerdo fixos e irreajustaveis até a data de entrega de todos os bens e materiais

comprados.

As propostas serdo criteriosamente selecionadas com base na idoneidade do fornecedor, qualidade, experiéncia

na prestacao dos referidos servigos, possibilidade de atendimento de urgéncia e menor custo.

Poderéao conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os processos de extragdo ou fabricagéao,
utilizacao e descarte dos produtos e matérias primas.

Para a contratacdo da empresa vencedora é obrigatério a apresentacdo, de cépia dos seguintes documentos
atualizados:

Contrato Social e ultima alteracao, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

A SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA elaborar4 um contrato de prestacdo de servico, o qual
estabelecera, com clareza e precisdo, as condigbes para execugdo dos servigcos. O documento serd encaminhado
por e-mail a empresa vencedora, para que seja validado no prazo estabelecido (72 horas, conforme a nossa
necessidade). A omissdo ou manifestagcao tardia da empresa vencedora, no tocante a aprovacdo da minuta
contratual enviada pela SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA, podera acarretar a desclassificagio
da empresa e a convocagédo dos fornecedores remanescentes, a critério da SUSTENIDOS ORGANIZAGCAO SOCIAL

DE CULTURA, nos termos do Regulamento Para Aquisicao e Alienagéo de Bens a Contratacdo de Obras e Servigos.

*Fica reservado a SUSTENIDOS ORGANIZACAO SOCIAL DE CULTURA o direito de confirmar ou nao a realizagéo
desta contratagdo, de acordo com sua necessidade ou conveniéncia, podendo cancelar os procedimentos de
selecdo/cotagdo que houver iniciado, a qualquer tempo e em qualquer fase do certame por razées internas. Como
também, podera recusar as propostas de pessoa fisica/juridica que tenha demonstrado incapacidade administrativa,
financeira, técnica e ma conduta ética na execucao de contrato anterior firmado com a Sustenidos, sem que tais atos

impliquem direito de reclamagéo, indenizagdo ou reembolso.

Para produtos/servicos especificos serao exigidos ainda documentos de capacitagdo técnica, qualificacao

econdmica, regularidade fiscal, alvara, entre outros.

Os participantes do presente certame, concordam com a publica¢éo, no site da Sustenidos do nome de sua empresa

em caso de ser a empresa vencedora e seus devidos valores.

Todos os documentos desta divulgagdo bem como a proposta vencedora serdo parte integrante da contratacao.

Comprador dedicado: Daniele Jacé G. Candido

E-mail: compras@conservatoriodetatui.org.br

Fone: 15-32058444 Ramal : 8412

Nucleo de Suprimentos
SUSTENIDOS ORGANIZAQAO SOCIAL DE CULTURA
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