
 

 

 
 
 

SOLICITAÇÃO DE COMPRA 

 
Divulgação:  522-23 

 
 

Em conformidade com o Regulamento de Compras e Contratações de Obras e Serviços da 

Organização Social de Cultura “SUSTENIDOS ORGANIZAÇÃO SOCIAL DE CULTURA”, decreto nº. 

50.611, de 30 de março de 2006, divulgamos que no período de 09 de Novembro de 2023 a 

13 de Novembro de 2023 receberemos propostas de orçamento para: 

 

                            Aquisição – Materiais de escritório 
 
 

Descrição/Especificações: 
 

Itens Quantidade 
Unidade 

de 
Medida 

Descrição 

1 3 RL BARBANTE 
2 25 PT BLOCO DE POST-IT 38MM X 50MM (PQ) AM 
3 10 PT BLOCO DE POST-IT 76MM X 102MM (GD) AM 
4 2 UN BLOCO P/ FLIP CHART 
5 10 UN BORRACHA 
6 15 UN CADERNO 1/4 ESPIRAL 
7 5 UN CADERNO CAPA DURA 96 FLS-ESPIRAL 200MMX275MM- 
8 3 UN CADERNO P/PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA 
9 20 UN CAIXA P/ ARQUIVO MORTO POLIONDAS 

10 120 UN CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 
11 70 UN CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 
12 40 UN CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA 
13 12 UN CANETA MARCA TEXTO AMARELA 
14 6 UN CANETA MARCA TEXTO ROSA 
15 6 UN CANETA MARCA TEXTO VERDE 
16 20 UN CANETA PARA QDO BRANCO AZUL (PILOTO RECAR.) 
17 20 UN CANETA PARA QDO BRANCO PRETA (PILOTO RECAR.) 
18 20 UN CANETA PARA QDO BRANCO VERMELHA (PILOTO RECAR.) 
19 4 UN CANETA PINCEL ATÔMICO AZUL 
20 3 UN CANETA PINCEL ATÔMICO PRETA 



 

 

21 3 PT CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A3 PRETA 
22 3 PT CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A3 TRANSP 
23 8 PT CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 PRETA - 212x229 
24 2 PT CAPA P/ ENCADERNAÇÃO A4 TRANSP - 212x229 
25 25 CX CLIPS 1/0 (100UN) 
26 10 UN COLA BASTÃO - 20g 
27 2 UN COLA SUPER BONDER 5G 
28 13 UN CORRETIVO EM FITA 
29 15 UN DUREX 24X50 
30 30 UN DUREX 48X45 
31 15 UN ELASTICO Nº 18 CX C/ 25 GRAMAS 
32 200 UN ENVELOPE 229X324 (A4) 
33 150 UN ENVELOPE CARTA 114x162 
34 100 UN ENVELOPE KRAFIT 80G  - 240 X 340 -A4- PARDO 
35 15 UN ESTILETE LARGO 
36 200 FL ETIQUETA 6180 - 30 ETIQUETAS 
37 200 FL ETIQUETA 6283 - 10 ETIQUETA 
38 5 UN EXTRATOR DE GRAMPO 
39 20 UN FITA CREPE 18X50 
40 30 UN FITA CREPE 48X50 
41 5 UN FITA KRAFT 780 48X50 
42 5 CX GRAMPO 26/6 - COM 5.000 UND 
43 45 UN LÁPIS 
44 15 PT PAPEL SULFITE A3 - CHAMEX 
45 110 PT PAPEL SULFITE A4 - CHAMEX 
46 20 UN PASTA COM GRAMPO TRILHO (PLÁSTICO - DIÁRIO DE CLASSE) 
47 50 UN PASTA L OFÍCIO 
48 5 CX PERCEVEJO COM 100UND 
49 20 UN PILHA AA - DURACELL 
50 40 UN PILHA AAA - DURACELL 
51 3.000 UN PLÁSTICO COM 4 FUROS - 230X310MM 
52 13 PT POST IT FLAGS 
53 1000 SC SACO PLASTICO A3 -  4 FUROS -0,12 (345 X 430mm)(320X425mm) 
54 15 UN TESOURA 
55 36 UN TINTA REFIL AZUL - PARA QUADRO BRANCO (PILOTO RECAR.) 
56 36 UN TINTA REFIL PRETO - PARA QUADRO BRANCO - (PILOTO RECAR.) 
57 36 UN TINTA REFIL VERMELHO - PARA QUADRO BRANCO - (PILOTO RECAR.) 

 

 
 



 

 

Condições Comerciais 

 
 

2. Condições gerais da proposta 

 Prazo de entrega ( dias úteis) 
 Prazo de validade da proposta 
 Condições de pagamento (Boleto / Depósito Bancário) 
 Garantia ofertada ou retransmitida (fabricante) 
 Prazo de Validade do produto/serviço 
 Assistência Técnica (rede, condições para uso, etc.) 

 
Identificada má qualidade do material/serviço entregue pela empresa fornecedora, essa se obriga a efetuar 

a substituição total do material/serviço em prazo não superior a 10 (dez) dias. 

1. Condições comerciais 
 

 Discriminar o valor unitário e o valor total da proposta 
 Impostos e taxas incidentes 
 Garantia ofertada ou retransmitida (fabricante) 
 Prazo de Validade do produto/serviço 
 Assistência Técnica (rede, condições para uso, etc.) 



 

 

 

 
 
 
 

Os interessados deverão encaminhar proposta em papel timbrado da empresa com endereço, telefone, 

fax, nome e assinatura do responsável pelo orçamento ao Núcleo de Compras, 

(compras@conservatoriodetatui.org.br), 

 
 
 
 

Na proposta a deverá constar a descrição clarae precisa do objeto do presente processo, sem inclusão 

de qualquer encargo financeiro ou previsão inflacionária. 

 
 
 

Nos preços propostos deverão estar incluídas todas as despesas e custos, diretos ou indiretos 

relacionados com o fornecimento do objeto, como por exemplo: transportes, fretes, seguros, etc. 

 
 
 

Os preços ofertados permanecerão fixos e irreajustáveis até a data de entrega de todos os bens e 

materiais comprados. 



 

 

As propostas serão criteriosamente selecionadas com base na idoneidade do fornecedor, qualidade, 

experiência na prestação dos referidos serviços, possibilidade de atendimento de urgência e menor 

custo. 

Poderão conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os processos de extração ou 
fabricação, utilização e descarte dos produtos e matérias primas. 

 
 

Todos os documentos desta divulgação bem como a proposta vencedora serão parte integrante da 
contratação. 

 
 
 

Assistente de compras dedicado: Patrícia Alves de 

Castro Martins 

E-mail: compras@consevatoriodetatui.org.br 

  Fone: (11) 3205-8444 Ramal : 8465 
 
 
 

Núcleo de Suprimentos 

SUSTENIDOSORGANIZAÇÃO SOCIAL DE CULTURA 


