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ATO CONVOCATORIO N°. 018-22

A SUSTENIDOS ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA, inscrita no CNPJ sob n°.
01.891.025/0001-95 com enderego na Avenida Brigadeiro Faria Lima, 2.092 18° andar
Conjunto 182 e 184 — Jardim Europa — S&do Paulo SP CEP 01452-002, em conformidade com
seu Regulamento de Compras e Contrata¢des de Obras e Servigos e com o Decreto n°. 50.611,
de 30 de margo de 2006, torna publico que no periodo de 17 de janeiro de 2022 a 07 de margo

de 2022 recebera propostas para a prestagao dos seguintes servigos:

CONTRATACAO DE SERVICO DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS
ESPECIALIZADAS EM RECEPCAO E SEGURANCA

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 07/03/2022

ESCLARECIMENTOS ATE: 04/03/2022

1. DO OBJETO
1.1. Credenciamento de empresas especializadas em prestagdo de servico de
recepcionista e segurangca para monitoragdo, atendimento, fornecimento de
informacdes e orientagdo de circulagdo e controle de entrada e saida durante os
eventos no Teatro Procopio Ferreira do Conservatério Dramatico e Musical Dr. Carlos
de Campos Tatui, conforme especificagdes técnicas deste ato convocatério, as quais
deverao ser, minuciosamente, observados pelos fornecedores quando da elaboragdo

de suas propostas.
2. JUSTIFICATIVA

2.1.[Este credenciamento tem como finalidade atender as necessidades relacionadas ao

fornecimento de mao-de-obra de recepcionista e seguranca durante os eventos L//[Comentado [GDJO1]: Fiz uma pequena revisio

internos no teatro Procépio Ferreira, visto que a instituicdo ndo possui em seu quadro
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de empregados pessoas contratadas para execugdo dessas fungdes.
3. DO ENVIO E RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

3.1. As “PROPOSTAS COMERCIAIS” serao recebidas acompanhadas da documentacéo
solicitada, dentro do periodo determinado no presente Ato Convocatério, devendo ser

encaminhadas por e-malil, para o enderego compras@conservatoriodetatui.org.br.

3.2. Havendo a necessidade de qualquer esclarecimento para formatagao da “PROPOSTA
COMERCIAL”, as duvidas poderao ser encaminhadas por escrito, para o e-mail

compras@conservatoriodetatui.org.br. Os e-mails serdo respondidos em até 24 (vinte

e quatro) horas, respeitando a data limite para esclarecimento das duvidas.

4. DA PROPOSTA COMERCIAL
Na elaboracao da proposta Técnica/ Comercial deverao ser observados os seguintes

requisitos:

a) A empresa devera apresentar o menor custo em comparagdo aos demais

concorrentes, e apresentar seu portfélio de clientes,

possuir diretrizes € normas e

procedimentos com seus funcionarios (forma de contratacdo, uniformes e etc). /[ Comentado [GDJ02]: Revisado

b) Garantir o comparecimento ao local do evento uma hora antes e saida uma hora
apos o término do evento

c) Horas de trabalho por evento a negociar com a contratante

41. A “PROPOSTA COMERCIAL” devera ser entregue redigida, em papel
timbrado da empresa, sem emendas, rasuras, entrelinhas que alterem os seus
termos, contendo Razédo Social, CNPJ/MF, e enderego da empresa com CEP,
numero(s) de telefone(s) e de fax e e-mail, com folhas rubricadas e a ultima assinada

e datada pelo Representante Legal da empresa.

4.2. Os participantes deverdao indicar o prazo de validade da “PROPOSTA
COMERCIAL”, que nao podera ser inferior a 30 (trinta) dias, contados da data da

proposta, podendo ser prorrogada conforme anuéncia entre as partes.
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4.3. A prestagdo do servigo devera ocorrer entre a assinatura do contrato com
vigéncia de 12 meses. O servigo sera prestado conforme metodologia apresentada pelo
prestador de servicos e sera alinhada no inicio dos trabalhos para contemplar as
necessidades da organizagdo, devendo as empresas participantes descreverem na
“PROPOSTA COMERCIAL” a metodologia utilizada.

4.4. A proposta devera conter prego unitario e total do servigo, expresso em moeda
corrente nacional, apurados na data da sua apresentagéo, sem inclusédo de qualquer
encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos pregos deverdo estar incluidos,
todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer
natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento
do objeto do presente processo, assim como o custo com o envio de amostras e

provas.

4.5. Os dados bancarios (Banco, Agéncia e Conta-Corrente) da Pessoa Juridica
deverdo constar na “PROPOSTA COMERCIAL” para dep6sito dos pagamentos

conforme disposto no presente Ato Convocatério.

5. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

5.1. Serao credenciados no minimo 3 empresas dentro no municipio de Tatui.

5.2. Os credenciados integrardo um banco de dados especifico que tera prazo de validade de
doze meses.

5.3. A Sustenidos se reserva o direito de, posteriormente, contratar para a prestagao dos
servicos os integrantes do citado banco de dados de empresas credenciadas, de acordo com
as necessidades do projeto, sempre respeitando a forma de contratagdo aqui definida,

realizando as convocagdes por meio de e-mails.
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5.4. Os interessados em participar deverao enviar os documentos listados abaixo, dentro do

prazo de divulgagéo do presente Ato Convocatério:

a) A — Copia do Contrato Social ou Ultima alteragcdo, devidamente registrados na Junta
Comercial do Estado de Sao Paulo — JUCESP;

b) B — Proposta comercial, contendo dados da empresa, prazo de entrega e forma de
pagamento.

c) C - Cépiado CNPJ

d) D - Certiddo Negativa de Débitos Municipais

e) E - Certiddo Negativa de Débitos Estaduais

f) F — Certiddo de Regularidade de FGTS - CRF

g) G - Certiddo Negativa de Débitos Federais (Divida Ativa da Uniao)

h) H - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

i) Portfolio: experiéncia de trabalho e envio de materiais, links e afins;

j)  Minimo de 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica

5.5. Serao desclassificadas todas as empresas que encaminharem documentos e
“PROPOSTA COMERCIAL” em desacordo com as exigéncias deste Ato Convocatorio.

6. OBRIGAGCOES

6.1. Cabera a contratante:

Conforme necessidade do solicitante

6.2. As empresas devem se comprometer a cumprir os prazos de entrega, com a quantidade e
qualidade estabelecidas na contratagao de cada servigo de maneira a atender a Sustenidos da
melhor maneira possivel. Caso seja notada a ma qualidade em algum dos itens, o fornecedor

sera notificado e podera ser descredenciado

7.00 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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7.1 Serdo consideradas desclassificadas as “PROPOSTAS COMERCIAIS” que nao

atenderem as exigéncias do presente Ato Convocatério.

7.2. Nao serédo levadas em consideragdes vantagens ou desvantagens nao previstas no Ato
Convocatoério bem como nao serdo admitidas corregdes de dados técnicos e financeiros apds
a entrega da “PROPOSTA COMERCIAL”, salvo equivoco ou omissdo que nao interfira no

julgamento.

7.3. A empresa vencedora sera divulgada no site da Sustenidos e convocado por e-mail para

formalizagéo e assinatura do contrato de prestacéo de servigo.

7.4 Os demais participantes, ndo selecionados para a prestagdo de servigos, receberdo carta

de agradecimento por e-mail.

8 PRECO, FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO

8.1. As empresas deverao apresentar o valor unitario e o valor total da proposta.

8.2. Os pagamentos serdo efetuados da seguinte maneira: Boleto 30 dias ap6s a prestagao

8.3. Somente serdo realizados pagamentos pela aquisicdo dos produtos mediante a

apresentagao de documento fiscal (Nota Fiscal/Fatura).

8.4. Nao serdo recebidas Notas Fiscais/Faturas emitidas ou entregues entre os dias 21 (vinte
e sete) e 31 (trinta e um) de qualquer més, devendo as Notas Fiscais/Faturas relativas a esse

periodo serem emitidas e entregues apos o inicio do més subsequente.

8.5. Nao serdo admitidas Notas Fiscais/Faturas que discriminem despesas estranhas ao objeto

da contratagédo

8.6. A empresa vencedora ndo podera pleitear quaisquer pagamentos motivados por eventuais
falhas ou erros contidos em sua “PROPOSTA COMERCIAL”.
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9 VIGENCIA DA PRESTAGAO DO SERVIGO

9.1 contrato decorrente do presente Ato Convocatério sera firmado pelo periodo de 12 meses
em acordo com a Sustenidos Organizagédo Social de Cultura, podendo ser renovado, mediante
termo aditivo, a critério da contratante.

9.2 Na hipdtese de renovagéo do prazo de vigéncia, a Sustenidos podera realizar pesquisa de
mercado para avaliar a vantagem dos pregos praticados.

9.3.0 contrato podera ser rescindido mediante aviso prévio com 30 dias de antecedéncia, sem

6nus para as partes.

9.4A empresa vencedora somente iniciara a prestacdo dos servigos apds a assinatura do

contrato.
10 DOS RECURSOS
10.1. Do resultado da selegéo cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis do recebimento

do aviso eletrénico (e-mail), dirigido a Diretoria Administrativo-Financeira, que devera ser

enviado, por e-mail, ao Nucleo de Compras.

10.2 Interposto o recurso, a Sustenidos tera até 15 (quinze) dias uteis para julga-lo e comunicar

a sua decisdo aos demais participantes.

10.3 Os recursos serao recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua relevancia, a

Sustenidos entender conveniente a suspensao dos efeitos da decisdo recorrida.

11.DA CONTRATAGAO

11.1 Fica assegurado a Sustenidos o direito de confirmar ou ndo a contratagéo, de acordo com
sua necessidade, conveniéncia, disponibilidade e outros fatores institucionais, ndo cabendo

recurso quanto a essa decisao.

11.2 Sera elaborado um contrato, o qual estabelecera, com clareza e precisao, as condigdes

para a contratagdo e demais condi¢des do ajuste, incluindo os seus critérios de atualizagao
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monetaria. O documento sera encaminhado por e-mail ao escritério vencedor, para que seja

validado até 48 (quarenta e oito) horas.

11.3 Para a assinatura do contrato, serdo observadas as validades das certiddes apresentadas
e caso o prazo de alguma delas tenha expirado, esta devera ser reapresentada com o prazo

de validade vigente.

11.4 Omissao ou manifestagdo tardia da empresa vencedora, quanto a aprovagao da minuta
contratual enviada pela Sustenidos, podera acarretar a desclassificagdo da empresa e a
convocagao dos remanescentes, a critério da Sustenidos, nos termos do Artigo 16, §2°, do

Regulamento Para Aquisicdo de Bens e Para a Contratagdo de Obras e Servigos.

11.5 O vencedor sera convocado para assinar o contrato. A recusa injustificada em aceitar os
termos da minuta contratual ou mesmo a omissao quanto a assinatura do contrato dentro do
prazo estabelecido neste Ato Convocatdrio, ensejara a desconsideragdo da proposta e

autorizara a convocagao dos remanescentes.

11.6 A Sustenidos designard um Gestor para o contrato, sendo este o responsavel por

acompanhar os servigos que seréo prestados.

12.DAS DISPOSIGCOES ESPECIAIS DO SERVIGO

A empresa vencedora devera obrigar-se a:
12.1 Manter sigilo sobre dados, informacdes que vier a receber da Sustenidos, ndo podendo
os utilizar para finalidade diversa da prevista neste contrato, sob pena de vir a ser

responsabilizada nas esferas competentes;

12.2 Cumprir, no que couber, as normas da Lei Geral de Protegdo de Dados, adotando

politicas consistentes de seguranga da informacéo e de dados pessoais.

13.DAS DISPOSICOES FINAIS
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Fica assegurado a Sustenidos, sem que caiba aos participantes qualquer indenizagao:

13.1 prorrogar o prazo do presente Ato Convocatorio para recebimento de propostas, dando

conhecimento aos interessados;

13.2 Cancelar, no todo ou em parte, o presente Ato Convocatério, dando ciéncia aos

interessados;

13.3 Os casos omissos relativos ao presente Ato Convocatorio serdo resolvidos pela Diretoria

Executiva, ouvidas as areas competentes.

13.4 A apresentagao da proposta por parte da empresa significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condi¢cbes deste termo e total sujeicdo a legislacdo
pertinente e ao Regulamento de Compras e Contratagbes da SUSTENIDOS
ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA;

13.5 E facultada & Comiss&o ou autoridade superior, em qualquer fase da selegdo, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente da

proposta;

13.6 A realizagdo do processo de compras e contratagdes ndo obriga a Sustenidos
Organizagado Social de Cultura a formalizar a contratagdo junto a empresa proponente
vencedora, podendo o processo ser suspenso, anulado ou revogado, sendo dada ciéncia

aos interessados, conforme dispde o seu Regulamento de Compras e Contratagdes.

13.7 Cabe a empresa proponente garantir todos os direitos trabalhistas dos prestadores de
servicos que colocarem a disposicdo da Sustenidos Organizagdo Social de Cultura, sem

que a esse caiba qualquer responsabilidade, direta, solidaria ou subsidiaria;
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13.8 A validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias. Quando nao

explicitada na proposta, sera considerada como sendo 60 (sessenta) dias;

Sao Paulo, xx de janeiro de 2022

Sustenidos Organizagao Social de Cultura
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