ANEXO |
ATRIBUICOES DO CARGO

Cargo Principais atribui¢oes

Realizar os langamentos de folha de pagamento e seus encargos, emitir guias e todas as
obrigacdes legais mensais e anuais, bem como outras rotinas tais como: Admissdes,
Demissdes, Férias, afastamentos e demais rotinas. Preparar relatérios (turn-over,
absenteismo, horas extras, etc); Apontamento e fechamento de folha de pagamento, ponto
eletrénico, programacao e controle de férias e de banco de horas.
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