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ASSOCIACAO DE AMIGOS DO CONSERVATORIO DE TATUI
CNPJ N° 50.780.931/0001-28
REGULAMENTO DE CONTRATACOES DE OBRAS E SERVICOS, COMPRAS E
ALIENACOES DA ASSOCIACAO DE AMIGOS DO CONSERVATORIO DE TATUI - AACT

Capitulo |

Das Disposicdes Gerais

Art. 1° O presente Regulamento estabelece normas para a contratagdo de obras e

servicos, compras, alienacdes e locacdes no ambito da ASSOCIACAO DE AMIGOS DO
CONSERVATORIO DE TATUI - AACT.

Paragrafo Unico: o presente Regulamento tem aplicacdo Unica e exclusiva para contratacéo de
obras e servicos, compras, e locacdes através de recursos publicos.

Art. 2° A contratacdo de obras e servigos, compras, alienac@es e locacdes da AACT sera feita de
acordo com as normas deste Regulamento e o disposto no seu Estatuto Social, bem como a
legislacdo consoante.

Art. 3° O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas apresentadas, a mais vantajosa para a AACT, mediante julgamento objetivo, devendo
ser observados 0s seguintes principios:

| - razoabilidade;

Il - eficiéncia;

111 - qualidade;

IV - economicidade.

Art. 4° As contratacOes a que se refere este Regulamento serdo feitas com a adequada
caracterizacéo de seu objeto.

Capitulo I

Das Modalidades de Aquisi¢cao de Bens e/ou Servigos
Art. 5° Sdo modalidades de aquisi¢cdo de bens e /ou servigos:

| - direta;

Il - mediante apresentacao de 03 (trés) orcamentos via e-mail ou fax;

1l - mediante apresentacédo de 03 (trés) orcamentos através de envelope.

Art. 6° As modalidades de aquisi¢do previstas no artigo anterior serdo determinadas de acordo
com os seguintes limites, tendo em vista o valor estimado da aquisigdo:

| - direta: até 250 (duzentos e cinquenta) UFESP;

Il - mediante apresentacdo de 03 (trés) orcamentos via e-mail ou fax: até 900 (novecentas)
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11 - mediante apresentacdo de 03 (trés) orcamentos através de envelope: acima de 900
(novecentas) UFESP.

Paragrafo unico. Os valores a que se referem os incisos | a 111 deste artigo poderao ser alterados
pelo Conselho de Administracdo da AACT, sempre que necessario.

Capitulo Il
Dos procedimentos de aquisicao
Secao |

Disposicdes gerais

Art. 7° As modalidades de procedimento a que se referem os incisos | a 111 do art. 5° deste
Regulamento serdo realizadas pela geréncia de servicos.

8 1° Nos procedimentos de contratacdo de obras, servigos e compras grande vulto o Diretor
Administrativo-Financeiro criard uma Comissao de Contratacdo composta de, no minimo, 03 (trés)
membros.

§ 2° Considera-se obras, servicos e compras grande vulto aquela cujo valor estimado seja
superior a 08 (oito) vezes ao limite estabelecido no artigo 6°, Il.

Secao Il

Das compras

Artigo 8° Entende-se por compra toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma
sO vez ou parceladamente.

Artigo 9° O procedimento de compra compreendera as seguintes etapas:

| - requisicdo de compra;

Il - pesquisa de mercado;

Il - selecdo de fornecedores;

IV - solicitagdo de orgcamentos;

V - avaliacdo da melhor oferta;

VI - emissdo da Ordem de Compra.

Artigo 10. A Requisicdo de compra é de competéncia do Gerente de Servicos, sempre dirigida ao
Diretor Administrativo-Financeiro para autorizagao.

Artigo 11. A requisicdo de compra deveréa conter:

I - modalidade de aquisicéo;

Il - carater da aquisicdo, se normal ou de regime de urgéncia:

a) no caso de compras através do regime de urgéncia a Geréncia de Servigos devera fornecer
subsidios para o perfeito atendimento ao estabelecido na Secéo VI do presente Capitulo.

111 - descricdo pormenorizada da compra que devera necessariamente conter:
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a) especificagcdes do bem;
b) definicdo de quantidade e unidade do bem;
c) informagdes técnicas.
IV - posicionamento do estoque em relagdo ao bem a ser adquirido.
Art. 12 Para fins do estabelecido no inciso V do artigo 9° deverdo ser observados 0s seguintes
principios:
| - idoneidade da empresa;
Il - qualidade do bem;
11 - menor custo:
a) a obtencdo do menor custo dar-se-a atraves da analise dos seguintes fatores:
. menor preco;
. garantia do bem;
. facilidade de assisténcia técnica quando cabivel;
. forma de pagamento;
. prazo de entrega;
. durabilidade, eficiéncia e compatibilidade;
. forma e valor do transporte, sendo este Ultimo se incluso ou as expensas da AACT;
. assisténcia técnica;
. adequacéo, quando cabivel, ao nivel técnico dos funcionarios da AACT.
Art. 13 Quando da impossibilidade de obtencédo dos trés orgamentos previstos nos incisos Il e 111
do artigo 5° do presente Regulamento ficard a cargo do Diretor Administrativo-Financeiro
autorizar a compra com o numero de orgcamentos que houver.
Paragrafo Unico: a autoriza¢do prevista no caput do presente artigo devera estar
acompanhada de justificativa.
Art. 14 Cumprida a etapa prevista no inciso V do artigo 9° do presente Regulamento cabera ao
Diretor Administrativo-Financeiro aprovar a compra, finalizando o procedimento internamente.
Art. 15 No ato da entrega dos bens, caso os mesmos estejam avariados, danificados ou nao
estejam de acordo com o objeto do procedimento, o responsavel pelo recebimento devera recusar
de pronto a entrega dos bens e comunicar imediatamente o Diretor Administrativo-Financeiro.

©Coo~No o~k wNE

Secéao Il

Das Obras

Art. 16 Entende-se por obra toda construcéo, reforma, adequacao, fabricacdo, recuperagao ou
ampliacdo, realizada por execucéo direta ou indireta.

Art. 17 O procedimento para execuc¢do de obras obedecera aos seguintes requisitos:

| - projeto basico;

Il - projeto executivo;

Il - execucdo das obras e servicos.
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Art. 18 O projeto basico, de competéncia da AACT, sendo um conjunto de elementos necessarios
e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servi¢co, ou complexo
de obras ou servigos, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do
prazo de execug¢do, bem como conter os seguintes elementos:

I - desenvolvimento da solugéo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra e identificar
todos os seus elementos constitutivos com clareza;

Il - solucdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a
necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elaboracéo do projeto executivo
e de realizacdo das obras e montagem;

111 - identificacdo dos tipos de servi¢os a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como suas especificacbes que assegurem os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao;

IV - informagbes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos, instalacfes
provisoérias e condi¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua
execucao;

V - subsidios para montagem do plano de contratacdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programacao, a estratégia de suprimentos, as hormas de fiscalizacdo e outros dados necessarios
em cada caso;

VI - orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e
fornecimentos propriamente avaliados;

Art. 19 O Projeto Executivo, € o conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execucado
completa da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT;

Art. 20 As obras poderao ser executadas nas seguintes formas:

| - execucdo direta;

Il - execucdo indireta, nos seguintes regimes:

a) empreitada por preco global;

b) empreitada integral;

c) empreitada parcial.

Art. 21 Cabera ao Diretor Executivo definir o regime de contratacdo da obra.

Art. 22 Nos projetos béasicos e projetos executivos de obras e servigos serdo considerados
principalmente os seguintes requisitos:

| - seguranca;

Il - funcionalidade e adequacé&o ao interesse publico;

1l - economia na execugao, conservacgao e operacao;

IV - possibilidade de emprego de méo-de-obra, materiais, tecnologia e matérias- primas
existentes no local para execucéo, conservacao e operagao;
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V - facilidade na execucéo, conservacao e operagao, sem prejuizo da durabilidade da obra ou do
Servico;

VI - adocdo das normas técnicas, de saude e de seguranca do trabalho adequadas;

VII - impacto ambiental.

Art. 23 Para as obras de grande vulto, aquelas cujo valor esta expresso no § 2° do artigo 7° do
presente Regulamento, a empresa vencedora devera apresentar:

| - registro ou inscri¢gdo na entidade profissional competente;

Il - indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis
para a execucao de servicos;

111 - relacdo da equipe técnica e administrativa que se responsabilizara pelos trabalhos,
acompanhada do respectivo curriculo;

IV - balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes provisorios;

V - faturamento mensal dos ultimos 12 (doze) meses;

VI - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor sede da pessoa
juridica, ou de execuc¢do patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

Art. 24 Nao poderéo participar, direta ou indiretamente, do procedimento de selegéo

os autores do projeto executivo, seja pessoa fisica ou juridica.

Secao IV

Dos Servicos Terceirizados

Art. 25 Entende-se por servico toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a AACT, através do procedimento de terceirizacéo, tais como: hospedagem, alimentacao,
transportes em geral, servigos graficos, conserto, instalacdo, montagem, operacao, conservacao,
reparacdo, adaptacdo, manutencéo, locacdo de bens, publicidade, seguros, etc.

Art. 26 Aplicam-se, no que couber, as regras previstas na Secao Il, Capitulo 111 do

Presente Regulamento.

Secao V

Dos Servicos Técnicos Especializados
Art. 27 Entende-se por Servico Técnico Especializado todos trabalhos relativos a:

I. profissionais da area artistico-cultural, tais como:

a) musicos, musicos arranjadores, musicos compositores;
b) regentes;

¢) bailarinos;

d) diretores cénicos;
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e) diretores artisticos;

f) cineastas;

g) profissionais ligados a producédo técnica especifica da area.

Il - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos e executivos;

11 - pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

IV - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributéarias;

V - fiscalizagéo, superviséo ou gerenciamento de obras ou servigos;

VI - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VII - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIII - restauracédo de obras de arte e bens de valor historico.

Art. 28 A contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados devera obedecer ao
disposto no artigo 48, Capitulo VII do presente Regulamento.

Art. 29 As contratacdes de servicos a que alude o artigo anterior estdo dispensadas do
procedimento previsto no artigo 5° e seus incisos.

Paragrafo Unico: para a contratacdo dos servigcos prevista nesta Secdo sera necessaria selecao
criteriosa do prestador de servigcos, considerando a idoneidade, a experiéncia, a qualidade e a
especializagdo do contratado, dentro da respectiva area.

Art. 30 A selecdo a que alude o paragrafo Unico do artigo 29, sera de responsabilidade da Direcao
Executiva da AACT.

Secéao VI

Do regime de urgéncia

Art. 31 Em caso de urgéncia fica dispensado o procedimento estabelecido no artigo 5° e seus
inCisos.

Paragrafo unico: O regime de urgéncia sera requerido e devidamente justificado pelo Diretor
Administrativo-Financeiro e ratificado pelo Diretor Executivo.

Art. 32 Considera-se de urgéncia toda aquisicdo de bens indisponiveis em estoque e que
necessitem de utilizacdo imediata, bem como de servicos quando necessarios para normalizar as
atividades regulares da AACT.

Art. 33 O requerimento de aquisi¢do através do regime de urgéncia podera ser rejeitado, o que
nao inviabiliza o procedimento, bem como ndo sdo nulos ou anulaveis os atos praticados
anteriormente, dando-se prosseguimento a aquisicdo com status “normal”.

Secéo Vi

Das Despesas de Pequena Monta
Art. 34 Estao dispensadas de cumprir ao estabelecido no artigo 5° e seus incisos as despesas de
pequena monta.
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Art. 35 Para as despesas de pequena monta o Diretor Administrativo-Financeiro disponibilizara
junto aos Chefes de Pagamento o valor mensal de 50 (cinquienta) UFESP.

Paragrafo Unico: Para fins de comprovacédo de despesa a que alude o presente artigo devera ser
fornecido Nota Fiscal Consumidor nominal a Associa¢cdo de Amigos do Conservatério de Tatui,
CNPJ n® 50.780.931/0001-28.

Art. 36 As despesas de pequena monta serdo autorizadas pelo Diretor Administrativo-Financeiro.
Secao VI

Da dispensa e da inexigibilidade de Procedimento

Art. 37 Séo casos de dispensa do procedimento previsto no artigo 5° e seus incisos:

I - na aquisicdo de alimentos pereciveis;

Il - para aquisi¢do de bens ou servicos fornecidos por érgdo ou entidade que integre a
Administracéo Publica;

Il - para impressao no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo;

IV - na contratacdo de fornecimento de energia elétrica, agua e gas encanado;

V - na contratacdo de cooperativas;

VI - na aquisi¢cdo de bens através de estabelecimento atacadista e/ou estabelecimento varejista de
grande porte que conceda descontos exclusivos para a AACT, desde que comprovada a prética de
preco de mercado nos bens comercializados pelo estabelecimento, sem a incidéncia do referido
desconto;

VII - Telefonia;

VIII - Correios;

IX - nos casos de fornecedor e/ou representante exclusivo.

Art. 38 Séo casos de inexigibilidade do procedimento previsto no artigo 5° e seus incisos quando
da inviabilidade de competicao.

8§ 1° a inviabilidade de competicdo devera ficar adequadamente demonstrada;

§ 2° cabera ao Diretor Administrativo-financeiro a demonstracdo a que alude o paragrafo anterior.
Art. 39 Os casos de dispensa e inexigibilidade serdo requeridos e efetivamente demonstrados pelo
Diretor Administrativo-financeiro e ratificados pelo Diretor Executivo.

Capitulo IV

Das alienacdes

Art. 40 Entende-se por alienacdo toda a transferéncia de dominio de bens da Associacdo de
Amigos do Conservatorio de Tatui a terceiros.

Art. 41 Toda alienacéo de bens moveis ou imoveis da Associacdo de Amigos do Conservatorio de
Tatui dependera de prévia e expressa aprovacao do seu Conselho de Administracgao.

Secao |

Da alienacao de bens imoveis
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Art. 42 A alienacdo de bens imdveis da Associacdo de Amigos do Conservatério de Tatui sera
precedida da efetiva caracterizacdo do interesse pelo procedimento, bem como demonstrada as
vantagens que a AACT obterd com a alienacgéo.

Paragrafo Gnico: E de competéncia do Diretor Executivo o atendimento ao estabelecido no caput
do presente artigo.

Art. 43 A alienagdo devera estar embasada em avaliacdo de mercado, e na modalidade prevista
no inciso Il do artigo 5°.

Paragrafo Gnico: E de competéncia do Diretor Administrativo-Financeiro ou a funcionario por ele
indicado a pesquisa da avaliagdo de mercado.

Secéao

Da alienacdo de bens moveis

Art. 44 A alienacdo de bens moéveis da Associacdo de Amigos do Conservatoério de Tatui sera
precedida da efetiva caracterizacdo do interesse pelo procedimento, bem como demonstrada as
vantagens que a AACT obterd com a alienacgéo.

Paragrafo Gnico: E de competéncia do Diretor Executivo o atendimento ao estabelecido no caput
do presente artigo.

Art. 45 A alienacdo deveréa estar embasada em avaliacdo prévia, realizada pelo Diretor
Administrativo-Financeiro ou a funcionario por ele indicado.

Capitulo V

Das Locacdes e AquisicOes de Bens Iméveis

Art. 46 Sao dispensaveis os procedimentos previstos no artigo 5° e seus incisos para aquisicdo ou
locagdo de imdvel destinado ao atendimento das finalidades estatuéarias da Associacdo de Amigos
do Conservatorio de Tatui, bem como para o efetivo atendimento das atividades previstas no
Objeto do Contrato de Gestéo firmado entre a AACT e a Secretaria de Estado da Cultura.

8 1° Quando o bem imavel for destinado a atividades didatico-musicais e/ou artisticas, devera ser
observada a estrutura fisica do imével visando a devida adequacao e o perfeito atendimento da
atividade a ser desenvolvida no local.

§ 2° Cabera ao Diretor Administrativo-Financeiro a andlise do local, apresentando informacdes e
subsidios ao Diretor Artistico-Pedagdgico a quem cabera a aprovacao da locacdo e/ou aquisi¢céo
para os fins do paragrafo anterior.

Capitulo VI

Dos Contratos
Art. 47 As contratacfes de obras, servigos terceirizados, servigos técnicos
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especializados, alienacdes, locacdes e aquisicbes de bens imoveis deverdo ser objeto de contrato
elaborado pela Assessoria Juridica da Associacdo de Amigos do Conservatorio de Tatui, atendendo
aos preceitos e requisitos legais do presente Regulamento, do Estatuto Social da Associacdo de
Amigos do Conservatorio de Tatui, do Cédigo Civil e demais legislacdo consoante.

Capitulo VII

Da Documentacao

Art. 48 Para o procedimento previsto no inciso 111, do artigo 5° do presente Regulamento,
necessaria a apresentacao da seguinte documentacao:

8§ 1° Para pessoas fisicas:

| - copia do documento de identidade (RG);

Il - copia do cadastro de pessoas fisicas (CPF);

1l - comprovante de endereco;

IV - comprovante de inscricdo no ISS quando cabivel;

V - comprovante inscricdo no INSS;

§ 2° para pessoas juridicas:

I - Contrato Social;

Il - Comprovante de inscricdo no CNPJ;

11 - copia do documento de identidade (RG) do sdOcio-proprietario;

IV - copia do cadastro de pessoas fisicas (CPF) do sécio-proprietério;

V - CND do FGTS, INSS e Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo.

§ 3° as exigéncias previstas no presente artigo nédo inviabilizam outras exigéncias especificas
contidas expressamente no presente Regulamento;

§ 4° para a modalidade de aquisi¢cdo de bens e /ou servigos prevista no inciso 111, do artigo 5° do
presente Regulamento, todas as copias de documentacdo deverdo ser autenticadas;

8§ 5° a critério da Direcdo Executiva da AACT poderéo ser exigidos outros documentos que néo os
elencados no presente Capitulo, bem como a aplicacdo do disposto no presente Capitulo para
outras modalidades de aquisicdo de compras e/ou servigos que nado a estabelecida no caput do
presente artigo.

Capitulo VI

Das Disposic¢des Finais

Art. 49 O envio da proposta vinculard o seu autor a todas as condi¢Ges e obrigacdes inerentes ao
certame.

Art. 50 No caso de extin¢cdo da UFESP sera aplicado automaticamente indicador que vier a
substitui-lo. Se extinta a UFESP e ndo ocorrer substituicdo do indicador serdo convertidos os
valores previstos nos incisos | a 111 do artigo 6° em moeda corrente, devendo ser objeto de
aditamento o presente Regulamento para fixacdo de novo valor de referéncia.
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Art. 51 Os convénios e contratos celebrados pela AACT com entidades publicas reger-se-ado pelo
disposto neste Regulamento, no que couber.

Art. 52 As contratacdes de que trata este Regulamento aplica-se, supletivamente, o

Estatuto da AACT.

Art. 53 Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Diretor Executivo da AACT,
submetendo-se suas decisbes a posterior apreciacdo do Conselho de Administracao.

Art. 54 O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus
efeitos a 01/03/2006.
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