
 

 

 

ANEXO I 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

Cargo Principais atribuições 

Porteiro 

Fiscalizar a guarda do patrimônio e exercer a observação de instalações e 

estacionamentos da empresa, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando suas 

dependências, para evitar incêndios, entrada de pessoas estranhas e outras 

anormalidades; controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-

as para os lugares desejados; receber visitantes; acompanhar pessoas e mercadorias; 

fazer manutenções simples nos locais de trabalho. Trabalhar seguindo normas de 

segurança, higiene, qualidade e proteção ao meio ambiente. 

 

 

 


